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I.  Visparigie jautdjumi

. Kartibas mérkis ir noteikt vienotu pieeju skolvadibas sistémas E-klase (turpmak teksta E-
klase) lietosana Daugavpils Valsts gimnazija (turpmak - Gimnazija).

. E-klase ir izglitibas procesa neatnemama sastavdala, ar kuras palidzibu tiek nodro3inata
pedagogiska procesa nepiecieSama dokumentacija, analitiskie statistikas dati un sazina starp
Gimnazijas skoléniem, vecakiem, skolotdjiem, darbiniekiem.

. E-klases lietosanas noteikumi ir pieejami E-klases interneta vietné https:/www.e-

klase.lv/par-e-klasi/e-klase.

. Skolénu dati (deklaréta un faktiska dzivesvietas adrese, dzim3anas apliecibas un pases dati)
E-klasé tiek importéti no Valsts izglitibas un informécijas sistémas (turpmdk - VIIS).

. E-klases lietotajiem (skolénam un vina vecakiem/aizbildnem, darbiniekiem) individualo E-
klases lictodanas paroli nosiita skolas Virslietotdjs uz lietotdja noradito talrupa numuru.

. Darbiniekam izbeidzot darba attiecibas un skolénam partraucot piederibu Gimnazija, skolas

Virslietotdjs anulg piek|uvi E-klases sistémai.



II.  Virslietotdja piendkumi

7. Lidz kartéja macibu gada 1.septembrim nodroSinat:

T
T
1.3.
7.4.
71.5.

7.6.

izglitibas programmu kodu pievienoSanu;

macibu priek§metu / kursu sarakstu ievadiSanu saskana ar izglitibas programmu;
skolénu sarakstu ievadidanu pa klasém;

klasu apvienoto grupu zurndlu izveidi;

individudla darba, fakultativu un intereSu izglitibas Zurnalu izveidi (lidz
15.septembrim);

visparéjo uzstadijumu aizpildisanu.

8. Macibu gada beigas nodrosinat:

8.1.

8.2,

9. un 12. klasu skolénu sekmju izrakstu, apliecibu/atestitu elektronisko sagatavosanu
un izdruku;
9. un 12. kladu skolénu iegiito vértéjumu visos macibu priekdmetos, kuri noraditi

pamatizglitibas dokumenta / vispargjas vid€jas izglitibas dokumenta eksportésanu no E-

klases VIIS sistéma;

8.3. sadarbiba ar direktores vietniece izglitibas joma veikt /zglitojamo macibu sasniegumu

kopsavilkuma Zurnala izdrukas to nodoSanai arhiva.

9. Visa macibu gada laika Virslietotdjs nodrosina E-klases datu bazes uzturéSanu:

9.1

9.2
9.3
9.4

9.5

_ievada E-klasé macibu gada laika uznpemtos skolénus un izpem no sarakstiem tos
skolénus, kuri ir partraukusi macibas Gimnazija;

. veic izmainas E-klases Zurnald sadala “Dienasgramata”;

. veic nepiecieS8amas izmainas skolas darbinieku E-klases datu bazg;

. sadarbiba ar kla%u audzinatdjiem veic nepiecieSamas izmainas skolénu un to

vecaku/aizbildnu E-klases datu baze;

péc pedagogu vai gimnazijas vadibas pieprasijuma sagatavo nepiecieSamo analitisko

informaciju, izmantojot E-klases datus;

9.6. sniedz palidzibu pedagogiem un Giimnazijas vadibai darba ar E-klasi;

9.7.

apkopo pedagogu un Gimnazijas vadibas priekslikumus darbam ar E-klasi un iesniedz

priek$likumus E-klases administracijai.

III.  Klases audziniitija pienikumi

10. Mactbu gada sikuma informét skolénu vecdkus /aizbildpus par elektroniska Zurnala

izm

anto¥anas iespéjdm - skolénu dienasgramatu izmantoSanu, vért€jumu skatiSanu,

pazinojumu nositidanas/sanemsanas iesp&jam.

11, Lidz kartéja macibu gada 15.septembrim parbaudit skolénu personas lietas E-klasg,

nepiecieSamibas gadfjuma veikt izmainas.



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Sanemot vecaka/aizbildpa informaciju par izmaipam skoléna personas datos (mainita
deklaréta un/vai faktiskd adrese, tdlrupa numurs, personas kods), ievadit aktudlo
informaciju 2 darba dienu laika.

Veikt ierakstus par mécibu stundu attaisnotajiem kavé&jumiem saskapd ar gimnazijas
lekseéjas kartibas noteikumiem.

Lidz katra méne$a S5.datumam nosiitit vecadkiem/aizbildniem elektroniski sagatavoto
skoléna sekmju izrakstu E-klasé vai izsniegt to papira formata.

Pirma macibu semestra un macibu gada beigas sagatavot liecibu izdrukas par atbilstoso

periodu.

IV.  Micibu priekSmetu pedagogu pienikumi
Lidz kartéja macibu gada 1.septembrim veikt ierakstus E-klases Zurndla sadala
“Dienasgramata”, noradot konkrétajai klasei apgiistamos macibu priekSmetus/kursus, telpu
un pedagoga vardu, uzvardu.
Macibu stundas, stundu témas, kavéjumus, konsultacijas un fakultativus ievadit E-klases
yurnala 1idz konkrétas macibu stundas / konsultacijas / fakultativa beigam. Informaciju par
uzdotajiem majasdarbiem (ja tadi ir) ievadit lidz katras darba dienas pulksten 18.00.
E-klases Parbaudes darbu planotaja veikt ierakstus par parbaudes darbiem, noradot to
izpildei paredzéto laiku (1 vai 2 macibu stundas) un apjomu (temata nosléguma vai temata
dalas/vienuma parbaudes darbs). Izmainas Parbaudes darbu planotaja drikst veikt tikai
direktores vietniece izglitibas joma.
Formativo un summativo darbu vértéjumus E-klases zurnala ievadit 10 darba dienu laika.
Ja mécibu stundu saraksta ir notikusas izmainas:
20.1.aizvietotas stundas ievadit E-klases Zurndla saskapa ar rikojumu, sadala lemesls
noradit rikojuma datumu un numuru;
20.2.informaciju par nenotikusam stundam ievadit sadala Piezimes pie iepriek3&jas stundas,
norddot iemeslu vai rikojuma datumu un numuru;
20.3.programmas “‘Latvijas skolas soma” ietvaros:
20.3.1.ja aktivitite notiek ta macibu priekSmeta/kursa laika, kur paredzétas ievad-
/péenodarbibas vai nodarbibas, tad ieraksta stundas t€mu un Piezimés norada
“levad-/Pécnodarbiba/ Nodarbiba “Latvijas skolas soma” ietvaros™;
20.3.2. ja aktivitate notiek cita macibu priekSmeta laika, tad Piezimés pie iepriek$&jas
stundas norada nenotikudas stundas datumu un ieraksta “Nodarbiba “Latvijas

skolas soma” ietvaros’;



21.

22.

23,

24,

20.4.ja klasei macibu priek$meta stundas laika paredzéta cita aktivitate, piem., tikSanas ar
viesi, tad sadald Téma norida aktivitates t€mu, bet sadala Piezimes — precizétu
informaciju par aktivitati vai viesi;

20.5. ja klasei, klasu grupai vai visam klasém ar rikojumu tiek mainita méacibu procesa
organizicija, informaciju ievadit atbilstodi stundu sarakstam, sada]a 7éma veicot
atbilstodo ierakstu, piem., “Zinibu diena” , “Adaptacijas dienas nodarbibas™ u.c..

(Grozits ar 31.08.2021. rikojumu nr.1.11/95, kas stajas spéka 01.09.2021.)
Semestra beigas ievadit semestra vértéjumus macibu priekdmetos, bet gada beigas — gada,

ieskaidu, eksamenu un pécparbaudijumu (ja tadi ir nozimé&ti) veért&jumus.
Informaciju par individulajim sarundm ar skol&niem un/vai vinu vecakiem/aizbildpiem

ievadit zurnala Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem vienas darba dienas laika.

V. Nosléguma jautdjumi
E-klasé veikto ierakstu savlaicigumu, precizitati un atbilstibu citiem Kartiba noteiktajiem
punktiem kontrolé direktores vietnieki izglitibas joma, par to veicot ierakstu sadala
Parbaude vismaz reizi semestri.
Ar § normativd akta spéka staSanos, spéku zaud@ 2018.gada 3l.augusta ieksgjais

normativais akts Nr.1-6/12 “E-klases (elektroniska Zurnala) lieto3anas kartiba™.

Izglitibas metodike ﬁm&m D.Ozerska



