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Izdota saskana ar Daugavpils Valsts gimnazijas
Nolikuma 12.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Kartibas mérkis ir noteikt vienotu pieeju skolvadibas sistémas E-klase (turpmak teksta E-
klase) lietosana Daugavpils Valsts gimnazija (turpmak - Gimnazija).

2. E-klase ir izglitibas procesa neatnemama sastavdala, ar kuras palidzibu tiek nodrosinata
pedagogiska procesa nepiecieiama dokumentacija, analitiskie statistikas dati un sazina starp
Gimnazijas izglitojamajiem, izglitojamo likumiskajiem parstavjiem, skolotajiem,
darbiniekiem (turpmak - lietotaji).

3. E-klases lietosanas noteikumi ir pieejami E-klases interneta vietn€ https:/www.e-

klase.lv/par-e-klasi/e-klase.

4. Izglitojamo dati (deklaréta un faktiska dzivesvietas adrese, dzimSanas apliecibas un pases
dati) E-klasé tiek import&ti no Valsts izglitibas un informacijas sistémas (turpmak - VIIS).

5. E-klases lietotajiem individualo E-klases lietoSanas paroli nosita skolas Virslietotajs uz
lietotdja noradito talruna numuru.

6. Darbiniekam izbeidzot darba attiecibas un izglitojamajiem partraucot piederibu Gimnazijai,

skolas Virslietotajs anulé piekluvi E-klases sistémai.

II.  Virslietotdja pienakumi
7. Lidz kart&ja macibu gada 1.septembrim nodro8inat:
7.1. izglitibas programmu kodu pievienoSanu;
7.2. macibu priek$metu / kursu sarakstu ievadiSanu saskana ar izglitibas programmu,

7.3. izglitojamo sarakstu ievadiSanu pa klasem;



7.4. izglitojamo dalfjumu grupas;

7.5. klaSu apvienoto grupu Zurnalu izveidi;

7.6. individuala darba, fakultativu un intere$u izglitibas Zurnalu izveidi (lidz
15.septembrim);

7.7. vispargjo uzstadijumu aizpildisanu.

8. Macibu gada beigas nodro$inat:

8.1. 9. un 12. klasu izglitojamo sekmju izrakstu, apliecibu/atestatu elektronisko
sagatavoSanu un izdruku,

8.2. 9. un 12. kladu izglitojamo ieglto vert&jumu visos macibu priek§metos, kuri noraditi
pamatizglitibas dokumenta / vispargjas vidgjas izglitibas dokumenta eksportésanu no E-
klases VIIS sistema;

8.3. sadarbiba ar direktores vietniece izglitibas joma veikt Izgiitojamo macibu sasniegumu
kopsavilkuma Zurnala izdrukas to nodo$anai arhiva.

9. Visa macibu gada laika Virslietotajs nodrosina E-klases datu bazes uzturé$anu:

9.1. ievada E-klasé macibu gada laika uznemtos izglitojamos un iznem no sarakstiem tos
izglitojamos, kuri ir partraukusi mécibas Gimnazija;

9.2. veic izmainas E-klases Zurnala sadala “Dienasgramata”;

9.3. veic nepiecieSamas izmainas skolas darbinieku E-klases datu bazg;

9.4. sadarbiba ar klaSu audzinatajiem veic nepiecieSamas izmainas izglitojamo un vinu
likumisko parstavju E-klases datu bazg;

9.5. péc pedagogu vai gimnazijas vadibas pieprasijuma sagatavo nepiecieSamo analitisko
informaciju, izmantojot E-klases datus;

9.6. sniedz palidzibu pedagogiem un Gimnazijas vadibai darba ar E-klasi;

9.7. apkopo pedagogu un Gimnazijas vadibas priek$likumus darbam ar E-klasi un iesniedz

priekslikumus E-klases administracijai.

III.  Klases audzinitaja piendkumi
10. Macibu gada sakuma informét izglitojamo likumiskos parstavjus par elektroniska Zurnala
izmantoSanas iespgjam — izglitojamo dienasgramatu izmantoSanu, vértéjumu skati$anu,
pazinojumu nosiitianas/sanemsanas iespg&jam.
11. Lidz kartgja macibu gada 15.septembrim parbaudit izglitojamo personas lietas E-klasé,
nepiecieSamibas gadijuma sadarbiba ar Virslietotdju veikt izmainas.
12. Sanemot izglitojama likumiska parstavja vai pilngadiga izglitojamad informaciju par
izmaindm personas datos (mainita deklarétd un/vai faktiska adrese, talruna numurs,
personas kods, uzvards), sadarbiba ar Virslietotaju ievadit aktualo informaciju 2 darba dienu

laika.



13. Veikt ierakstus par macibu stundu attaisnotajiem kav&umiem saskana ar gimnazijas
lekiejas kartibas noteikumiem.

14.Lidz katra méneSa 5.datumam nositit vecakiem/aizbildniem elektroniski sagatavoto
skoléna sekmju izrakstu E-klas€ vai izsniegt to papira formata.

15. Macibu gada beigas sagatavot liecibu izdrukas par atbilstoo periodu.

IV.  Macibu priek§metu pedagogu pienakumi
16. Lidz kartgja macibu gada I.septembrim veikt ierakstus E-klases Zurnala sadala
“Dienasgramata”, noradot konkrétajai klasei apgiistamos macibu priek§metus/kursus, telpu
un pedagoga vardu, uzvardu.
17. Macibu stundas, stundu témas, sasniedzamos rezultatus, kav&jumus, konsultacijas un
fakultativus ievadit E-klases Zurnala lidz konkrétas macibu stundas/konsultacijas/
fakultativa beigam. Informaciju par uzdotajiem majasdarbiem (ja tadi ir) ievadit lidz katras
darba dienas pulksten 18.00.
18. E-klases Parbaudes darbu planotgja veikt ierakstus par parbaudes darbiem, noradot to
izpildei paredzéto laiku.
19. Formativo parbaudes darbu vértgjumus E-klases Zurnala ievadit 5 darba dienu laika,
izmantojot pienemtos apzimg&jumus: STAP, %.
20. Summativo parbaudes darbu vértgjumus E-klases Zurnala ievadit 15 darba dienu laika,
izveloties stundas ievades formu Parbaudes darbs (zila aile).
21. Ja macibu stundu saraksta ir notikusas izmainas:
21.1.aizvietotas stundas ievadit E-klases Zurnala saskana ar rikojumu, sadala lemesls
noradit rikojuma datumu un numuru;

21.2.informaciju par nenotiku$am stundam ievadit sadala Piezimes pie iepriek$gjas stundas,
noradot iemeslu vai rikojuma datumu un numuru;

21.3.programmas “Latvijas skolas soma” ietvaros:

21.3.1. ja aktivitate notiek ta macibu priek8meta/kursa laika, kur paredzétas ievad-
/pEcnodarbibas vai nodarbibas, tad ieraksta stundas tému un Piezimés norada
“levad-/Pécnodarbiba/ Nodarbiba “Latvijas skolas soma” ietvaros™;

21.3.2. ja aktivitate notiek cita macibu priekSmeta laika, tad sadala Téma ieraksta
“Nodarbiba “Latvijas skolas soma” ietvaros;

21.4. ja klasei macibu prick8meta stundas laikd paredzéta cita paplaginitas maci¥anas
aktivitate, pieméram, tikSanas ar viesi, macibu ekskursija, tad sadald Téma norada
aktivitates tému, bet sadala Piezimes — pec nepiecieSsamibas precizétu informaciju par

aktivitati vai viesi;



21.5. ja klasei, klaSu grupai vai visam klasém ar rikojumu tiek mainita macibu procesa
organizacija, informaciju ievada atbilstodi stundu sarakstam un pasdkumu plana
esoSajal informacijai, sadala Téma veicot atbilsto$o ierakstu, piem., “Zinibu diena”,
“Adaptacijas dienas nodarbibas”, valsts svétku pasakums, piloteksamens, monitoringa
darbs, gimnazijas ieskaite u.c.

22.1 semestra beigas vai Il semestra sakuma, bet ne velak ka Iidz 15. janvarim, ievadit
starpveértéjumu macibu priekSmeta/macibu kursa.

23. Macibu gada beigas ievadit gada vértéjumus macibu priekSmetos/macibu kursos.

24. Macibu gada beigas ievadit gada veért§jumu pamatskolas klasés un gada vért€jumu
vidusskolas klas€s, ja macibu kurss nebeidzas. Macibu gada beigas ievadit gada un gala
vertgjumu, ja macibu kurss beidzas.

25. Informaciju par individualajam sarunam ar izglitojamo un/vai vina likumiskajiem
aizbildniem ievadit zurnala Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem vienas darba

dienas laika.

V. Nosléguma jautajumi
26. E-klasg veikto ierakstu savlaicigumu, precizitati un atbilstibu citiem Karfiba noteiktajiem
punktiem kontrolé direktores vietnieki izglitibas joma, par to veicot ierakstu sadalad
Parbaude vismaz reizi semestri.

27. Ar § normativa akta speka staSanos, spéku zaude 2020.gada 1.septembra iek3gjais
normativais akts Nr.1-11/167 “E-klases (elektroniska zurnala) lietoSanas kartiba™.
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