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1zdota saskand ar Daugavpils Valsts gimnézijas
Nolikwma 12.punktu
I. Vispirigie jautajumi

1. Kartibas mérkis ir noteikt vienotu pieeju skolvadibas sistémas E-klase (turpmak tekstd E-klasc)
lietosana Daugavpils Valsts gimnaziji (turpmak - (jimnazija).

2. E-klasc ir izglitibas procesa neatpemama sastavdala, ar kuras palidzibu tiek nodroSinata
pedagofiiskd procesa nepiccieSama dokumentacija, analitiskie statistikas dati un sazina starp
Gimnazijas izglitojamajiem, izglitojamo likumiskajiem parstaviiem, skolotdjiem, darbiniekiem
{turpmik - lietotaji).

3. E-klases lietodanas noteikumi ir pieejami E-klases interneta vietné hitps://www.c-klase.lvipar-e-

4. lzglitojamo dati (deklaréta un faktiska dzivesvietas adrese, dzim3anas apliecibas un pases dati) E-
klasé tiek importéti no Valsts izglitibas un informacijas sistémas (turpmak - VIIS).

5. E-klases lietotajiem individualo E-klases lietoSanas paroli, kura tick generéta automatiski, nosiita
skolas Virslietotajs vai klases audzinatdjs vz lietotija noradito talruna numury. :

6. Personas datu apstrade E-Klasé tick veikta saskana ar Visparig datu aizsardzibas regulu un Fizisko
personu datu apstrades likumu.

7. Ja lictotajs 24 stundu laika péc piekjuves izveides nav sapémis paroli, vip$ informe skolas

Virslietotdgju vai klases audzinataju. Pec informécijas sapemianas ershetota}s vai klases
audzindtdjs parbauda lietotaja kontaktinforméciju un atkartoti nostta paroli, kura tiek generéta

automatiski uz noradito talrupa numuru,




E-klases lietotdjs ir atbildigs par sava lietotgjvarda un paroles drodibu, ki ari nedrikst nodot
piekjuves datus citim personam.
Ja konstatétas vai radu$as aizdomas par nesankcionétu piekluvi E-Klases kontam, lietotdjs

nekavéjotics informe Virslietotdju vai klases audzinatiju.

10. Darbiniekam izbeidzot darba attiectbas un izglitojamajiem pértraucot piederbu Gimnazijai, skolas

1.

Virslietotajs anulé piekjuvi E-klases sistémai.

II. Virslietotiija piendkumi
Lidz kartéja macibu gada | .septembrim nodrosinat:
11.1.  izglitibas programmu kodu pievienosanu;
11.2. macibu prick$metu / kursu sarakstu ievadisanu saskana ar izglitibas programmu;
11.3.  izglitojamo sarakstu ievadisanu pa klasém;
114, izglitojamo dalijumu grupds;
11.5. klasu apvienoto grupu Zurndlu izveidi;
11.6. individuila darba, fakultativu un interesu izglitibas Zurnalu izveidi (lidz 13. septembrim);

11.7.  vispargjo uzstadijumu aizpildisanu.

. Micibu gada beigis nodrodinit:

12.1. 9. un 12. klasu izglitojamo sekmju izrakstu, apliecibu/atestatu clektronisko sagatavofanu
un izdruku;

122, 9. un 12. kiaSu izglitojamo iegiito vért&jumu visos macibu priekSmetos, kuri noraditi
pamatizglitibas dokumenta / visparjds videjas izglitibas dokumenta cksportésanu no E-klases
VIIS sistéma;

123, sadarbiba ar direktores vietniece izglitihas joma veikt Izglitojamo macibu sasniegumi

kopsavilkuma Zurnala izdrukas to nododanai arhiva.

. Visa macibu gada laika Virslietotajs nodrosina E-klases datu bazes uzturésanu:

13.1. ievada E-klasé macibu gada laikd uzgemtos izglitojamos un iznem no sarakstiem tos
izglitojamos, kuri ir partraukusi macibas (GGimnazija:

13.2. veic nepieciesamas izmaipas skolas darbinieku E-klases datu baz€,

13.3. sadarbibd ar klaju audzindtdjiem veic nepiccieSamas izmainas izglilojgmo un vinu
likumisko parstavju E-klases datu baze; .

13.4. péc pedagogu vai gimndzijas vadibas picprasijuma sagatavo nepieciesamo analitisko
informaciju, izmantojot E-klases datus:

13.5. sniedz palidzibu pedagogiem un Gimndzijas vadibai darba ar E-klasi:

13.6. apkopo pedagogu un Gimnazijas vadibas priekslikumus darbam ar E-klasi un iesniedz

priekslikumus E-klases administricijai.
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14.

13.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

23.

I11. Klases audzinitija pienakumi
Macibu gada sikumd informét izgltojamo likumiskos parstavjus par elektroniska Zzurnala
izmantodanas iesp&jam - izgltojamo dicnasgrimatu izmantosanu, vértgjumu  skatiSanu,
pazinojumu nosiitBanas/sagemsanas iespéjam.
Lidz kartéjd macibu gada 15.septembrim parbaudit izglitojamo personas lictas E-klasg,
nepieciesamibas gadijuma, sadarbiba ar Virslietotaju veikt izmainas.
Sanemot izglitojama likumiska parstavia vai pilngadiga izglitojama informéciju par izmainam
personas datos (mainita deklareta un/vai faktiska adrese. talruna numurs, personas kods, uzvards),
sadarbiba ar Virslietotdju ievadit aktualo informéciju 2 darba dicnu laika.
Veikt ierakstus par micibu stundu attaisnotajiem kavéjumiem saskana ar gimnazijas fek$éjas
karttbas noteikumiem.
Lidz katra méncia 5. datumam nositit vecikiem/aizbildniem clektroniski sagatavoto skoléna
sekmju izrakstu E-klasé vai izsniegt to papira formata,

Micibu gada beigas sagatavot liecbu izdrukas par atbilstogo periodu.

IV. Micibu prickimetu pedagogu pienikumi

[idz kart&jd macibu gada 1. septembrim veiki ierakstus E-klases zurnila sadala "Dienasgramata”,
noradot konkrétajai klasei apgiistamos macibu pricksmetus/kursus, telpu un pedagoga vardu,
uzvardu,
Micibu stundas, stundu 1émas, sasniedzamos rezultatus, kavEjumus, konsultacijas un fakultativus
ievadit E-klases zurnald Iidz konkrétas macibu stundas/konsultdcijas/fakultativa  beigam.
Informaciju par uzdotajiem majasdarbiem (ja tadi ir) jevadit Iidz Katras darba dienas pulksten
18.00.
E-Klases Parbaudes darbu pldnotdja veikt ierakstus par parbaudes darbiem, norddot to izpildei
paredz&to laiku un temati.
Formativo parbaudes darbu vért&jumus E-klases zurndld ievadit 3 darba dienu laikd, izmantojot
pienemtos apziméjumus; STAP, %,
Summativo parbaudes darbu vértéjumus E-klases Zurnala jevadit 10 darba dienu laikd, izveloties
stundas ievades formu Parbaudes darbs (2ila aile).
Ja macibu stundu saraksta ir notikusas izmainas:
25.1. aizvietotiis stundas ievadit E-klases Zurndld saskapd ar rikojumu, sadald Jemesls noradit

rikojuma datumu un numury; '
25.2, informaciju par nenotikusdm stundam ievadit sadald Piezimes pie iepriekigjas stundas.

noradot iemeslu vai rikojuma datumu un numuru;
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25.3. programmas "Latvijas skolas soma” ictvaros:
25.3.1,ja aktivitite notiek td macibu prickSmeta’kursa laikd, kur paredzétas ievad-
{pecnodarbibas vai nodarbibas, tad ieraksta slundas t€mu un Piezimés norada
“Ievad/Pecnodarbiba/Nodarbiba “Latvijas skolas soma™ ietvaros™;
25.3.2. ja aktivitite notiek cita macibu priekSmeta laika, tad sadajda Téma icraksta
“Nodarbiba “Latvijas skolas soma” jetvaros™;

25.4. ja Klasei mactbu priek3meta stundas laika paredzéta cita papladinatas maciSands aktivitate,
pieméram, tikiands ar viesi, macibu ekskursija, tad sadala Téma norada aktivitates temu, bet
sadald Piezimes — péc nepiccieSamibas precizétu informéciju par aktivitati vai viesi;

25.5. ja klasei, klafu grupai vai visim klasém ar rikojumu tick mainita méicibu procesa
organizacija, informéciju ievada atbilstosi stundu sarakstam un pasikumu plana esolajai
informéacijai. sadald Téma veicot atbilstoSo ierakstu, piem., “Zinibu diena”, “Adaptacijas
dienas nodarbibas™, valsts svétku pasakums, pilotcksamens, monitoringa darbs, gimnazijas
ieskaite u.c,

26. | semestra beigas vai 11 semestra sikuma, bet ne velak ka lidz 15. janvarim, ievadit starpvert&jumu
4.-12. klasu micibu prick$meta un macibu kursa.

27. Macibu gada beigds ievadit gada vertejumu pamatskolas klasés un gada vert&jumu vidusskolas
klasés, ja macibu kurss nebeidzas. Macibu gada beigas ievadit gada un gala vert&jumu, ja mécibu
kurss beidzas.

28. Informéaciju par individulajdm sarunam ar izghtojamo unfvai vina likumiskajiem aizbildniem

ievadit zumala Individudlds sarunas ar vecakiem un skoléniem vienas darba dicnas laika.

V. Nosléguma jautijumi
29, E-klasé veikto ierakstu savlaicigumu, precizitati un atbilstibu citiem Kar(iba noteiktajiem
punkticm kontrolg direktores vietnieki izglitibas jomd, par to veicot ierakstu sadala Parbaude
vismagz reizi semestri.
30. Ar & normativa akta speka stasanos, spéku zaud@ 2024.gada 30.0ktobra ieki§gjais normativais
akts Nr.1.6/15 “E-klases (elektroniskd zumala) lietoSanas kartiba™.

Direktores vietniece izglitibas joma M _—S.Gabrane
i :




